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一、公務人員保障暨培訓委員會（以下簡稱本會）為裁處公務人員保障法
    （以下簡稱本法）第十九條之一第二項、第三項及第六項規定之罰鍰
    案件，並確保裁罰之一致性與妥適性，特訂定本要點。

二、各機關實施安全衛生防護定期抽查、專案抽查或限期改善複查結果，
    有違反本法第十九條之一第二項或第三項規定之罰鍰案件，應於七日
    內連同有關文件資料函報本會裁處罰鍰（如附件一）。
    各機關之機關首長或一級單位主管人員經認定職場霸凌成立者，職場
    霸凌申訴受理機關應將職場霸凌成立之決定及調查事證，依本法第十
    九條之二第四項規定，於七日內函送本會裁處罰鍰。

三、本會應自收到前點函報資料之日起，或自本會實施定期抽查、專案抽
    查或限期改善複查而發現有前點第一項罰鍰案件之日起，於二個月內
    作成罰鍰處分書（如附件二）送達受處分人。但如有必要查證有關事
    項者得延長之，至遲不得超過一個月。

四、受處分人如表示其因經濟狀況，或天災、事變致遭受重大財產損失，
    無法一次完納罰鍰時，得敘明理由，向本會申請分期繳納（如附件三
    ）。
    分期繳納期間，每期以一個月計算，總分期繳納期限不得逾二十四期
    ，除最後一期外，每期繳納罰鍰金額，不得低於新臺幣五千元，經本
    會核准後應即繳納第一期罰鍰金額。
    有任何一期未依限繳納者，視為全部到期，依行政執行法規定移送法
    務部行政執行署各分署（以下簡稱分署）執行。

五、前點罰鍰處分之繳納期限為送達罰鍰處分書之次日起三十日內，受處
    分人於處分書送達後未依限繳納或申請分期繳納未如期繳納者，本會
    應檢附行政執行法第十三條所規定之移送書及其相關文件，於繳納期
    限之次日起三十日內，移送分署執行，但未獲清償餘額為新臺幣三百
    元以下者，免移送行政執行。

六、各機關依其規模大小及性質分類如下：
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（一）甲類，指機關符合下列情形之一：
      1.高風險職務機關。
      2.編制員額超過三百人者。
（二）乙類：機關規模或性質未達前款之規定者。

七、本會對於各機關違反依本法授權訂定之公務人員執行職務安全及衛生
    防護辦法第九條，及依該辦法訂定之各機關安全及衛生設施管理要點
    第四點至第二十一點之多項不同法條，且涉有多種違規態樣者，罰鍰
    金額得就違反法條數，逐一累加至最高罰鍰金額。

八、各機關違反本法第十九條之一之罰鍰案件，其裁罰基準依機關編制員
    額之規模大小、性質、受侵害人數及違反次數等定之（如附件四）。
    但本會得審酌情節輕重、改善程度及其後果等情況，在法定上下限內
    ，予以適當裁處。
    各機關違反本法第十九條之一規定，除裁處罰鍰外，經再令其限期改
    善，屆期未改善者，應按次處罰。

九、一行為同時觸犯刑事法律及違反本法第十九條之一義務規定者，依行
    政罰法第二十六條規定刑事先行原則，本會應於調查後將相關紀錄及
    證明文件先移送司法機關偵辦並列管追蹤，於其經不起訴、緩起訴處
    分確定或為無罪、免訴、不受理、不付審理、免刑、緩刑、不付保護
    處分之裁判確定者，始得依違反本法第十九條之一規定之事實，處以
    罰鍰處分。
    前項行為經緩起訴處分或緩刑宣告確定且經命向公庫或指定之公益團
    體、地方自治團體、政府機關、政府機構、行政法人、社區或其他符
    合公益目的之機構或團體，支付一定之金額或提供義務勞務者，其所
    支付之金額或提供之勞務，應於依本要點規定裁處之罰鍰內扣抵之。
    應裁處罰鍰金額經扣抵後為負值或零時，仍應開立處分書，受處分金
    額註明零元。
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