	花蓮縣花蓮市明禮國小附設幼兒園105學年度第一學期行事曆

	週別
	起迄

日期
	預定工作
	備註

	
	
	行政
	教保
	總務
	

	預備週
	08.22   ～08.27
	※8/26(五)園務會議
※新生登錄

※幼生管理系統建置
※接送制度

	※教學環境佈置

※充實學習區教具玩具

※編寫課程

※公告欄佈置張貼
※全園環境消毒
※8/24(三)明禮教師專業進修及教保活動課程發展會議
	※檢查燈具、電扇及電氣用品、飲水機、檢修廁所
※遊戲器材安檢表

※學費註冊單製作

※教室採光測量

※廚房安全檢核表
※8/26(五)幼兒工作材料及教學用品發送
	※教職員工完成地震就地避難演練計畫及宣導說明。

	一
	08.28～09.03
	※8/29(一)開學正式上課及開始課後留園
※課後留園意願調查

※8/30(三)期初校務會議
※9/02(五) 申請特殊生巡迴
※9/01(四)前至內政部台灣抗震網完成註冊。
	※遊樂場使用規則
※教學環境佈置觀摩
※重大疾病調查表填寫


	※飲食衛生安全檢核表

※點心、午餐簽約

※公布每個月餐點表，並告知家長。

※照明設備檢修
※洗手台清潔整理
	※友善校園宣導週

	二
	09.04～09.10
	※辦理幼兒平安保險

※幼兒園概況調查表

※09/08 (四)大班幼兒

長填寫國幼班經濟弱勢

幼兒加額補助申請表。
	※衛生教育宣導(如廁)

	※教學設備安全檢核表

※園舍建築安全檢核表

※水電設備安全檢核表
	9/10(六)中秋節彈性放假補課乙日

	三
	09.11～09.17
	※9/14(三)期初特推會

※聯繫校外教學事項(立川漁廠)
※9/14(三)中央氣象局發布模擬地震狀況訊息。幼兒園防震演練
	※衛生教育宣導(視力遠眺護眼活動)

※9/16(四)期初IEP會議
	※結束註冊並登帳


	9/15(四)

中秋節

9/16(五)中秋節彈性放假乙日

	四
	09.18～09.24
	※9/19(一)第一次地震就地避難掩護演練及示範活動
※學費繳庫與家長費入
  家長會

※9/21(三)國家防災日-

  全國學生地震演習 

※9/24(六)承辦全縣幼兒園教保研習(第一場)
	※衛生教育宣導(潔牙)

※牙齒保健教學

※加強教學環境佈置


	※防火安全檢核表


	9/21（三）國家防災日
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	週別
	起迄

日期
	預定工作
	備註

	
	
	行政
	教保
	總務
	

	五
	09.25～10.01
	※9/25(日)前辦理中低收入補助
	※衛生教育宣導(登革熱、腸病毒)

※九月份衛生所月報表

※9/28(三)明禮教師專業進修及教保活動課程發展會議

※10/1(六)全園入園及班親會暨校外教學活動
	※加強門禁管理

※預定檢查燈具、電扇及電氣用品、飲水機、檢修廁所
※各班級帳目整理
	

	六
	10.02～10.08
	※更新公告欄

※班級網頁建置觀摩

※10/06（二）弱勢加額

學費補助申請。
	※加強生活常規指導

※加強幼兒刷牙的習慣

※安全教育宣導(危機處理)

※幼兒量身高體重

※幼兒視力篩檢

※視力不良通知家長並追蹤
	※園區花圃整理

※洗手台清潔整理
	

	七
	10.09～10.15
	※10/15預定教育部親職

教育活動(體適能)

※10/15(六)前辦理國幼班(5足歲)免學費補助
	※視力不良幼兒複檢單

※幼兒發展遲緩篩檢
※衛生教育宣導(用餐禮儀)


	※廚房安全檢核表


	10/10（一）國慶日放假乙日

	八
	10.16～10.22
	※學費(原住民幼童學費補助)申請

※10/20(四) 申請身障生補助款

※10/21（五）申請花蓮縣4.5歲幼兒免學雜費補助款
※10/21（五）前完成放在自評表並登入防災教育深耕網

	※交通安全教育宣導


	※園舍建築安全檢核表


	

	九
	10.23～10.29
	※聯繫校外教學事項

※10/29(六)承辦全縣幼兒園教保研習(第二場)


	※資源回收教育宣導

※10/26(三)明禮教師專業進修及教保活動課程發展會議
	※檢驗飲水機水質
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	週別
	起迄

日期
	預定工作
	備註

	
	
	行政
	教保
	總務
	

	十
	10.30～11.05
	※10/30（日）前辦理花
  蓮縣4.5歲幼兒免學雜 

  費補助款
※10/31(一)前至內政部台灣抗震網上傳演練實況照片及影片


	※十月份衛生所月報表

※特殊教育宣導

※11/04(五)國小暨幼兒園校外教學


	※公共安全檢核表

※各班級帳目整理
	

	十一
	11.06～11.12
	※更新公告欄
	※性平教育宣導


	※水電設備安檢表


	

	十二
	11.13～11.19
	※聯繫校外教學事項(自
  來水廠)
※11/15(二)前辦理原住

  民補助
	※加強幼兒常規指導


	※廚房安全檢核表


	

	十三
	11.20～11.26
	※11/26(六)承辦全縣幼
兒園教保研習(第三場)
	※加強生活常規指導
※幼兒檢查牙齒
	
	

	十四
	11.27～12.03
	※特殊教育研習


	※11/30(三)明禮教師專業進修及教保活動課程發展會議

※十一月份衛生所月報表
	※各班級帳目整理
	

	十五
	12.04～12.10
	※環境教育研習
	※12/9(五)中二班校外教學

	※洗手台清潔整理
	

	十六
	12.11～12.17
	※學費申請(中低收入戶教育補助) 


	※加強衛生常規指導


	※清點財產物品


	

	
	
	
	
	
	

	十七
	12.18～12.24
	※學費申請(低收入戶教育補助) 

※更新公告欄
	※安全教育指導


	※廚房安全檢核表
	

	十八
	12.25～12.31
	
	※編寫幼兒期末評量

※十二月份衛生所月報表
※12/29(四)明禮教師專業進修及教保活動課程發展會議
	※洗手台清潔整理
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	週別
	起迄

日期
	預定工作
	備註

	
	
	行政
	教保
	總務
	

	十九
	01.01～

01. 07
	  
	※編寫幼兒期末評量

※幼兒身高體重測量
※1/06(五)期末IEP會議
	※園區花圃整理


	1/1(日)元旦放假乙日1/2(一)彈性放假

	二十
	01.08～01.14
	※期末校務會議

※1/13(五)期末特推會
	※加強資源回收教育


	※廚房安全檢核表

	

	廿一

	01.15
～
01.19

	※1/18(三)期末校務會議

※1/19（四）休業式

※1/19（四）課後留園辦理截止

※1/20（五）寒假開始

※1/23（一）寒假課後留園辦理開始
	※整理幼兒工作袋

※指導放寒假注意事項

※國家清潔週: 1/17（二）期末全園大掃除
※元月份衛生所月報表
	※期末整理教室（物品歸位）

	國家清潔週


備註：本學期日數：104天，上課日數101天
